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Положение  разработано Учебно-методическим управлением на основании международного 
стандарта ИСО 9001-2008 и ГОСО РК 5.04.019 – 2011 Высшее образование. Бакалавриат. 
Основные положения и ГОСО РК 5.04.033 – 2011 Послевузовское образование. Магистрату-
ра. Основные положения. 

 
Обсуждено на заседании Координационного совета по системе менеджмента качества, про-
токол № 7 от 03.06.2011 г. 
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1. Общие положения 
 

Отдел практической подготовки студентов, магистрантов и трудоустройства выпу-
скников является структурным подразделением учебно-методического управления (УМУ) 
университета.  

Положение об Отделе практической подготовки студентов, магистрантов и трудоуст-
ройства выпускников  ВКГТУ им. Д. Серикбаева призвано организовывать работу всех 
структурных подразделений университета для проведения практической подготовки студен-
тов, магистрантов и достижения эффективного трудоустройства на рынке труда в соответст-
вии с полученной квалификацией и навыками. 

Координацию деятельности по практической подготовке студентов, магистрантов и 
трудоустройству выпускников выполняют первый проректор университета и проректор по 
учебно-методической работе.  

Схема организации служб по проведению практической подготовки студентов, маги-
странтов и содействию занятости выпускников представлена в виде диаграммы: 

 

 
 
Действие данного положения направлено на выполнение положений Трудового ко-

декса, законов  «Об образовании», «О науке», реализацию целевых программ по поддержке 
молодых специалистов, предусматривает комплексное решение вопросов развития системы  
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практической подготовки студентов, магистрантов и содействия трудоустройству на совре-
менном рынке труда. 

 
2. Цели и задачи по практической подготовке студентов, магистрантов  и трудо-

устройству выпускников 
Целью данного положения является создание эффективной системы практической 

подготовки студентов, магистрантов и содействия трудоустройству выпускников Восточно-
Казахстанского государственного технического университета им. Д.Серикбаева в соответст-
вии с квалификацией и адаптация их к рынку труда.  

Задачей является практическая подготовка студентов и содействие трудоустройству 
выпускников в соответствии с профилем образовательных программ, в рамках специально-
сти, освоение межрегионального, республиканского, зарубежного рынка труда, реализация 
целевых программ МОН РК. 

 
3. Главные  направления деятельности Отдела практической подготовки сту-

дентов, магистрантов и трудоустройства выпускников 
 

3.1. Учебные, производственные практики: 
 Мониторинг студентов по сквозной практике с 1 по 4 курсы; 
 Подготовка к заключению договоров с предприятиями, учреждениями и организа-

циями на проведение всех видов практик в соответствии с учебными планами; 
 Организация работы кафедр по изысканию новых баз для проведения учебных произ-

водственных практик студентов; 
 Контроль за оформлением приказов на все виды практик согласно графика учебного 

процесса; 
 Осуществление контроля за руководством практикой со стороны кафедр и преподава-

телей; 
 Сбор  отчетов и подведения итогов по производственной практике. 
 Подготовка отчетов, докладов, документов по проведению практик в МОН РК и дру-

гие ведомства. 
 
3.2. Рабочие профессии и филиалы кафедр:  

 Контроль за оформлением соответствующей документации по открытию рабочих 
профессий на кафедрах; 

 Контроль за проведением занятий по рабочим профессиям; 
 Учет  и анализ показателей по рабочим профессиям; 
 Контроль за оформлением соответствующей документации по открытию филиалов 

кафедр; 
 Контроль за проведением всех видов учебного процесса на филиалах: лекций, прак-

тических и лабораторных занятий, курсового и дипломного проектирования, внедре-
ния новых технологий, всех видов практик; 

 Учет  и анализ показателей по филиалам кафедр. 
 
3.3. Учебные лаборатории и оборудование: 

 Контроль за наличием нормативных документов в соответствии со специализацией 
учебных лабораторий; 

 Контроль за состоянием имущества и инвентаря, порядком в учебных лабораториях; 
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 Контроль за эффективным использованием лабораторного оборудования; 
 Запрос заявок на приобретение нового оборудования. 

 
3.4. Содействие в трудоустройстве выпускников: 

 Мониторинг трудоустроенных выпускников (за 3 года); 
 Формирование совместно с выпускающими кафедрами, директоратами и декана-

том банка данных о выпускниках; 
 Создание банка данных о предприятиях, учреждениях и организациях, заинтере-

сованных в выпускниках университета (по городу, области, республике, за рубе-
жом); 

 Взаимодействие с местными уполномоченными органами в сфере занятости; 
 Доведение до сведения заведующих выпускающими кафедрами о вакантных мес-

тах на предприятиях, учреждениях организациях города, региона; 
 Организация и проведение конкурсов по подбору специалистов по заявкам рабо-

тодателей; 
 Разработка плана мероприятий  и организация проведения «Ярмарки специали-

стов»; 
 Разработка плана мероприятий  и организация проведения мероприятия «С ди-

пломом в село!»; 
 Организация встреч, семинаров со специалистами в области психологии для сту-

дентов, выпускников, с целью адаптации к рынку; 
 Внесение предложений по корректировке учебных планов, в соответствии с пред-

ложениями работодателей; 
 Обобщение результатов работы субъектов процесса трудоустройства выпускников 

для мониторинга и создания республиканской информационной системы обмена; 
 Организация работы по распределению выпускников университета;  
 Подготовка приказов о создании  комиссии по персональному распределению. 
 Учет и анализ заключенных договоров по предварительному трудоустройству вы-

пускников; 
 Подготовка отчетов, докладов, документов по распределению и трудоустройству 

выпускников в МОН РК и другие ведомства; 
 Подготовка информации для рекламы в СМИ, телевидение о выпускниках универ-

ситета; 
 

4. Список документации отдела ППС и ТВ 
 

1. Положение: 
- практической подготовки студентов, магистрантов; 
- трудоустройства выпускников; 
- по учебным лабораториям; 
- рабочим профессиям; 
- филиалам кафедр. 
 
 2. Приказы, копии приказов, распоряжения: 
- практической подготовки студентов, магистрантов; 
- трудоустройства выпускников; 
- по учебным лабораториям; 
- рабочим профессиям; 
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- филиалам кафедр. 
     
 3. Заключенные договора с предприятиями, учреждениями и организациями: 

- практической подготовки студентов, магистрантов; 
- трудоустройства выпускников; 
- филиалам кафедр. 
 
 4. Учебно-методический комплекс:  
- по всем видам практик, 
- по филиалам кафедр, 
- по рабочим профессиям. 
 
 5. Переписка с предприятиями, учреждениями и организациями по вопросам: 
- практической подготовки студентов, магистрантов; 
- трудоустройства выпускников; 
- филиалам кафедр. 
 
 6. Протоколы заседания комиссии: 
- о присвоении рабочей профессии (практическая подготовка студентов); 
- по персональному распределению (предварительное распределение выпускников). 
 
 7. Отчеты по запросу МОН РК и других ведомств по вопросам: 
- практической подготовки студентов, магистрантов; 
- трудоустройства выпускников; 
- по учебным лабораториям; 
- рабочим профессиям; 
- филиалам кафедр. 
 
 



 ВОСТОЧНО-КАЗАХСТАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  
ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ им. Д.СЕРИКБАЕВА 

П ВКГТУ 605-1-
2011 

 

Система менеджмента качества Положение  
об отделе практической подготовки  

и трудоустройства выпускников   

 

Стр. 7 из 7 

 
 Приложение 1  

 
Лист регистрации изменений 

к документу СМК ДП ВКГТУ 605.01 -1 -2011 Положение  
об отделе практической подготовки 
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Изменение в данный экземпляр внес 
ФИО  
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ного за до-
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вание 
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